Regulamin praktyk zawodowych na studiach pierwszego stopnia Wydziatu Biologii na kierunkach:
Biologia, Biotechnologia i Ochrona Srodowiska

Postanowienia ogdlne

1. Wydziat Biologii, zwany dalej ,Wydziatem”, organizuje w ramach programu ksztatcenia praktyki
stanowigce integralng czes¢ studidw, dziatajgc na podstawie art. 166 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365), Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 12.07.2007 r. w sprawie standardow ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkéw oraz
Regulaminu studiéw na Uniwersytecie Warszawskim, zwanym dalej ,,Uniwersytetem”.

2. Student studiow pierwszego stopnia stacjonarnych i niestacjonarnych zobowigzany jest do odbycia
praktyki zawodowej, wynikajacej ze standarddw ksztatcenia lub z odrebnych przepiséw dla
poszczegdlnych uprawnien zawodowych nie krétszych niz 3-4 tygodnie, tj. w wymiarze nie mniejszym
niz 100 godzin, za co otrzymuje 2 punkty ECTS.

Cele i efekty praktyk
3. Studenckie praktyki zawodowe majg w szczegdlnosci na celu:

e poszerzenie wiedzy zdobywanej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania;

® zapoznanie sie ze specyfikg sSrodowiska zawodowego;

e ksztattowanie konkretnych umiejetnosci zawodowych zwigzanych bezposrednio z miejscem
odbywania praktyki;

e poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji pracy, podziatu kompetenciji,
procedur, procesu planowania pracy i kontroli w miejscu realizowania praktyk;

e doskonalenie umiejetnosci organizacji pracy wtasnej, pracy zespotowej, efektywnego zarzadzania
czasem, sumiennosci i odpowiedzialnosci za powierzone zadania.

e doskonalenie umiejetnosci sformutowania krétkiego, rzeczowego raportu z realizacji powierzonych
mu zadan.

Organizacja praktyk

4.Zanadzor nad organizacjg i przebiegiem praktyk odpowiada wyznaczony przez dziekana koordynator
praktyk zawodowych.

5. Ewidencje studentéw, ktérzy odbyli praktyki, prowadzi pracownik dziekanatu wyznaczony do obstugi
praktyk.

Formy praktyk
6. Ustala sie nastepujgce formy praktyk:
6.1. Forma podstawowa, realizowana w ramach:

e porozumienia lub dtugoterminowej umowy pomiedzy Uniwersytetem Warszawskim a
firma/instytucja zewnetrzng, zwang dalej "firma/instytucjg";



e organizowanej przez Uniwersytet dziatalnosci, w tym udziat w: projektach realizowanych przez
uniwersyteckie kota naukowe, pracach naukowo-badawczych (pod warunkiem, ze prace te beda
realizowane poza Wydziatem), projektach (np. wdrozeniowych) zleconych Uniwersytetowi, akcjach
promujgcych Uniwersytet, organizowaniu spotkan z mtodziezg szkét srednich (np. Festiwal Nauki, Noc
Biologdéw, Dzierh Badyla, lekcje w szkotach, warsztaty dla ucznidw) oraz w organizowaniu zycia
naukowego Uczelni.

6.2. Praktyka wynikajagca ze zgodnego z profilem kierunku studiéw doswiadczenia zawodowego
studenta, zdobytego w ramach:

e zatrudnienia na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej na okres co najmniej jednego
miesigca;
e prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej lub innej dziatalnosci.

6.3. Praktyka w ramach organizowanej przez Uniwersytet miedzynarodowej wymiany studentéw, np.
programu ERASMUS.

Miejsce realizacji praktyki w formie podstawowej

7. Student moze samodzielnie odnalez¢ firme/instytucje, w ktorej odbedzie praktyke, a takze moze
skorzystaé z ofert przedstawionych przez koordynatora praktyk, Biuro Karier Wydziatu Biologii UW lub
z elektronicznej bazy danych utworzonej przez Biuro Karier Uniwersytetu Warszawskiego.

8. Podstawowym warunkiem witasciwego doboru miejsca odbywania praktyki jest zgodnos¢ jej
charakteru z profilem kierunku studiéw danego studenta.

9. Praktyka moze sie odbywac w jednostkach gospodarczych, jednostkach administracji pafnstwowe;j
lub samorzadowej, instytucjach spotecznych, placéwkach oswiatowych Ilub stuzby zdrowia,
instytucjach naukowo-badawczych lub innych jednostkach organizacyjnych.

10. Mozliwe jest odbywanie praktyki w instytucjach Unii Europejskiej i/lub w ramach programoéw Unii
Europejskiej.

11. Zorganizowanie praktyki moze by¢ réwniez wynikiem inicjatywy studenta, przy wspétpracy z
jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu. Ten sposdb organizowania praktyki wymaga
indywidualnego uzgodnienia z koordynatorem praktyk.

12. Student moze realizowaé praktyke w wiecej niz jednej firmie/instytucji, pod warunkiem, ze
sumaryczna liczba godzin odbytych praktyk wyniesie co najmniej 100, a wszystkie te miejsca beda
spetniaé wymagania podane w punktach 8-11. Ten sposéb organizowania praktyki wymaga
indywidualnego uzgodnienia z koordynatorem praktyk i ustalenia z nim zasad zaliczenia praktyki.

Obowigzki odbywajgcego praktyke
13. Przed rozpoczeciem praktyki student powinien:

e uzgodni¢ program i warunki odbywania praktyki z opiekunem ze strony firmy/instytucji;
e uzyskac akceptacje miejsca i programu praktyki u koordynatora praktyk;



e dostarczy¢ do firmy/instytucji wystawione przez Uniwersytet porozumienie w sprawie organizacji
praktyki.

14. Student zobowigzany jest do zrealizowania praktyki zgodnie z ustalonym programem, a takze do
przestrzegania:

e okreslonych przez Uniwersytet zasad odbywania praktyk,

e ustalonych przez firme/instytucje przepisow porzadkowych i dyscypliny pracy,

e zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

e zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i pafstwowe] oraz ochrony poufnosci danych w zakresie
okreslonym przez firme/instytucje, w ktorej odbywa sie praktyka.

15. W okresie odbywania praktyki student zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW).

16. W celu przygotowania wymaganych dokumentéw, student powinien pobrad ze strony internetowej
Wydziatu odpowiednie pliki:

e formularz porozumienia w sprawie organizacji praktyki miedzy Uniwersytetem a firma/instytucja,

e formularz programu praktyki,

e formularz zaswiadczenia o odbyciu praktyki,

e formularz wniosku o zaliczenie praktyki na podstawie zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub podejmowania innych form dziatalnosci,

e wzor prezentacji opisujgcej cele i efekty ksztatcenia osiggniete przez studenta podczas praktyki.

e informator dla opiekunéw praktyk zawodowych

Warunki zaliczenia praktyki

17. Zaliczenia praktyki dokonuje witasciwy dla kierunku studiéw petnomocnik dziekana ds. praktyk
zawodowych, zwany dalej ,,petnomocnikiem”.

18. W przypadku praktyki zawodowej organizowanej w formie podstawowej i w ramach
miedzynarodowej wymiany studentdw, zaliczenie odbywa sie na podstawie:

e zaswiadczenia o odbyciu praktyki,

e wydruku prezentacji opisujacej cele i efekty ksztatcenia osiggniete podczas praktyki,

e przeprowadzonego przez petnomocnika ustnego egzaminu, podczas ktdrego student przedstawia tag
prezentacje w formie ustnego referatu.

19. W przypadku praktyki wynikajgcej ze zdobytego przez studenta doswiadczenia zawodowego,
zaliczenie odbywa sie na podstawie:

e wniosku o zaliczenie praktyk zawodowych na podstawie zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub innych form dziatalnosci zgodnych z profilem kierunku studiéw wraz z odpowiednim
zatgcznikiem, wymienionym w formularzu wniosku;

e wydruku prezentacji opisujacej cele i efekty ksztatcenia osiggniete podczas praktyki;

e przeprowadzonego przez petnomocnika ustnego egzaminu, podczas ktdrego student przedstawia tg
prezentacje w formie ustnego referatu.



20. Zaswiadczenie o odbyciu praktyki powinno zawierac:

e dane studenta (nazwisko i imie, rok studidow);

e nazwe firmy/instytucji, w ktérej odbywaty sie praktyki;

e termin i wymiar godzinowy praktyki;

e zagadnienia, z jakimi zapoznat sie student w trakcie praktyki;

® 0gblng opinie o praktykancie;

® 0gdIng ocene przebiegu praktyki;

e pieczed i podpis osoby upowaznionej do potwierdzenia odbycia praktyki (np. opiekuna praktyki ze
strony firmy/instytucji).

21. Formalnym wyrazem zaliczenia praktyki jest odpowiedni wpis w systemie USOS, dokonywany wg
zasad obowigzujacych na Wydziale Biologii.

Pozostate postanowienia

22. Uniwersytet zapewnia ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw studentowi
odbywajgcemu praktyke w terminie przewidzianym planem studiow.

23. Student decydujacy sie na odbycie praktyki w innym terminie niz przewidziany planem studiéw ma
obowigzek ubezpieczyc¢ sie we wtasnym zakresie i przedstawié¢ odpowiedni dokument koordynatorowi
praktyk przed rozpoczeciem praktyki.

24. Wydziat nie zwraca studentowi zadnych kosztéw z tytutu odbywania praktyki.

25. Jesli firma/instytucja zdecyduje o wyptaceniu studentowi wynagrodzenia z tytutu pracy wykonane;j
w trakcie odbywania praktyki, wowczas stosowna umowa zawierana jest pomiedzy firmg/instytucja a
studentem, bez posrednictwa Uniwersytetu.

26. W przypadku odbywania praktyk finansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej lub z
innych krajowych i zagranicznych srodkéw finansowych, stosuje sie odpowiednie przepisy i zasady
wynikajgce z uméw zawartych przez Uniwersytet.

27. Zasady odbywania praktyki przez studenta zagranicznego studiujgcego na Uniwersytecie sg takie
same, jak w przypadku polskich studentdéw, o ile dziekan nie postanowi inaczej, kierujac sie zapisami
umow miedzynarodowych.

28. W razie niezaliczenia praktyki, student jest zobowigzany do jej powtdrzenia.

29. Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia roku, w ktédrym praktyka ta powinna by¢ ostatecznie
zrealizowana.

30. Student ma prawo do odbycia praktyki nie wynikajgcej z planu studiéw. Za organizacje tych praktyk
ze strony Uniwersytetu odpowiada Biuro Zawodowe]j Promocji Absolwentow.



