
 
 

 
 

OFERTA PRACY 
 

Referent w Biurze Promocji Wydziału Biologii UW 

 

O stanowisku:  

Nazwa stanowiska Referent 

Jednostka organizacyjna Wydział Biologii 

Liczba stanowisk  1 

Forma zatrudnienia i 
wymiar etatu 

Umowa o pracę w wymiarze całego etatu 

Przewidywany termin 
rozpoczęcia pracy i okres 
zatrudnienia 

Zatrudnienie od 1 listopada 2025 na 3-miesięczny okres próbny, z możliwym 
przedłużeniem do 33 miesięcy a następnie na czas nieokreślony. 

Wynagrodzenie  Wynagrodzenie zasadnicze 7 000 PLN brutto/miesiąc plus 13. pensja i 
dodatek stażowy. Możliwe dodatki za wykonanie zadań spoza zakresu 
obowiązków. 

Pozostałe warunki pracy • Miejsce pracy: Biuro Promocji Wydziału Biologii UW 
• Informacje o możliwości rozwoju zawodowego na stronie Biura Spraw 

Pracowniczych UW.  

Podstawowe obowiązki • Przygotowywanie informacji dotyczących badań pracowników Wydziału 
Biologii oraz aktywności wydziałowych na stronę internetową i media 
społecznościowe Wydziału; umieszczanie informacji na stronie 
internetowej i w mediach społecznościowych. 

• Pomoc w przygotowaniu wypowiedzi dla mediów; współpraca z redakcją 
Serwisu Naukowego UW i Centrum Współpracy i Dialogu UW. 

• Przygotowywanie innych materiałów promujących działalność Wydziału 
Biologii. 

• Wsparcie w organizacji wydarzeń popularnonaukowych na Wydziale 
Biologii UW. 

• Przygotowywanie i rozsyłanie comiesięcznych e-mailowych newsletterów 
skierowanych do pracowników zawierających najważniejsze informacje 
dotyczące funkcjonowania Wydziału. 

• Przygotowywanie corocznego sprawozdania Dziekana. 
• W razie potrzeb, pośredniczenie w kontaktach z innymi jednostkami UW.  

Podstawowe wymagania • Wykształcenie wyższe, minimum na poziomie licencjatu. 
• Dobra znajomość języka angielskiego. 
• Udokumentowane doświadczenie w popularyzacji nauki, w szczególności 

w mediach społecznościowych. 
• Umiejętność obsługiwania głównych platform mediów 

społecznościowych (FaceBook, X, Instagram, LinkedIn, TikTok, YouTube) 
w zakresie dodawania nowych treści. 

https://rekrutacja-i-rozwoj.bsp.uw.edu.pl/praca-na-uw/
https://rekrutacja-i-rozwoj.bsp.uw.edu.pl/praca-na-uw/


Dodatkowe wymagania • Znajomość tematyki biologicznej. 
• Znajomości zasad strategii publikacyjnej w mediach społecznościowych.  
• Umiejętność posługiwania się programami graficznymi (np. Photoshop, 

Canva). 

Kryteria oceny 
kandydatów 

• Umiejętność pisania tekstów popularyzujących naukę. 
• Doświadczenie w popularyzacji nauki, w tym doświadczenie w tworzeniu 

treści tekstowych i wizualnych. 
• Doświadczenie w obsłudze mediów społecznościowych i stron 

internetowych. 

  

 

O zasadach rekrutacji: 

 

Ostateczny termin 
nadsyłania aplikacji 

30.09.2025 r 

Sposób składania aplikacji Pocztą elektroniczną na adres a.ajduk@uw.edu.pl z dopiskiem „Referent w 
Biurze Promocji”.  

Wymagane dokumenty • CV 
• Formularz RODO - link 
• List motywacyjny zawierający wizję rozwoju promocji działalności 

Wydziału Biologii. 
• Dokumentacja (linki, zrzuty ekranu, pdf-y artykułów, certyfikaty 

uczestnictwa, itp.) potwierdzająca doświadczenie kandydata w 
popularyzacji nauki, szczególnie z wykorzystaniem narzędzi 
internetowych.  

Sposób przeprowadzenia 
rekrutacji  

Kandydaci zostaną poproszeni o przygotowanie na podstawie przesłanych 
materiałów krótkiej notatki (w jęz. polskim i angielskim) na stronę Wydziału, 
informującej o przykładowym osiągnięciu naukowym. Na tej podstawie 
zostaną wytypowane osoby zaproszone na rozmowę kwalifikacyjną.  
Rozmowy kwalifikacyjne będą prowadzone w I połowie października, 
o terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostaną powiadomieni 
indywidualnie.  
 
Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. O 
wyniku rekrutacji kandydaci będą informowani drogą elektroniczną na 
podany w dokumentach adres e-mailowy. 

Kontakt w razie pytań 
związanych z konkursem 

Pocztą elektroniczną na adres a.ajduk@uw.edu.pl.  

  

Na Uniwersytecie Warszawskim obowiązuje procedura zgłaszania przez sygnalistów naruszeń prawa 
i podejmowania działań następczych. Więcej na ten temat jak i na temat przetwarzania danych osobowych 
osób kandydujących: link 

 

Uniwersytet Warszawski jest laureatem wyróżnienia HR Excellence in 
Research przyznawanego przez Komisję Europejską instytucjom 
przestrzegającym Europejskiej Karty Naukowca.  

 

 

 

mailto:a.ajduk@uw.edu.pl
https://docs.google.com/document/d/18ibTKmn8h7dStmmvS0spTo6RoZisc-v_/edit?usp=share_link&ouid=116537209600094652835&rtpof=true&sd=true
mailto:a.ajduk@uw.edu.pl
https://rekrutacja-i-rozwoj.bsp.uw.edu.pl/przydatne-dokumenty/

